QuUY CHE TO CHUC HOAT BONG CUA BAN | KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PHAN PHOI KHi THAP AP DAU KHI VIET NAM

PHAN I: NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich

Quy ché nay quy dinh t8 chirc va hoat ddng cla Ban kiém soat Cong ty
C6 phan Phan phdi Khi thdp dp Dau khi Viét Nam bao gom cac quy dinh vé t8
chirc, nhiém vy, quyen han, trach nhlem, ché& d6 lam viéc va cac mdi quan hé
cong tac cha Ban ki€m sodt nham kiém tra, gidm sat viéc thuc hién biéu €
Céng ty C8 phan Phan phdi Khi thap ap Dau khi Viét Nam (Cong ty), cac Nghi
quyét, Quyét dinh cla Dai hdi dong cd dong Cong ty va phap luat Viét Nam.,

Piéu 2: Pham vi ap dung

Quy ch& nay &p dung cho moi hoat ddng ki€ém tra, gidm sét cua Ban
ki€m soat tai Cong ty, cac don vi.

Piéu 3: Giai thich cac thuat ngir va tir viét tit

1. Trir khi dugc dinh nghia khic, cac thudt nglr p dung trong quy ché nay
cling ¢6 nghia nhu dugc dinh nghia trong Diéu 1& Cbng ty, Luat Doanh
nghiép, Luat Ching khoan.

2, Trong quy ché ndy, cac tham chi€u tdi mot hodc mdt sd didu khoan hodc
vin ban phép ludt s& bao gdm ca nhiing sira ddi bd sung hodc vén ban thay
thé& cac van ban d6.

PHAN II: QUY PINH CU THE

Piéu 4: Chu'c nang hoat dong

Ban ki€ém soat do Pai hdi dong c§ dong bau 3, hoat dong theo Ludt
Doanh nghlep, Luat chuyen nganh (néu co), biéu Ié cla Cong ty, nghi quyét
Pai hdi ddng ¢ dong va cac quy dmh tai Quy ché& ndy. Ban kiém soét chiu su
Ianh dao truc ti€p cua Pai hdi déng cd dong.

Piéu 5: T6 chi'c bd may cua Ban kiém soat

Quy ché hoat dang cua Ban Kiém soat Céng ty C6 phan Phéan phdi Khi thép 4p DKVN Trang 1/8



Ban kiém soat c6 ba (03) thanh vién. S8 lugng thanh vién Ban ki€ém soat c6
thé dugc thay ddi do Dai hdi dong cd dong quyét dinh va dudgc ghi vao Diéu
I& phii hgp véi quy dinh tai diéu 121 Luat Doanh nghiép.

Pai hdi dong cd déng bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat. Cac thanh vién Ban kiém soat bau mdt ngudi trong s cac thanh vién
lam Trudng ban ki€m soat.

Thanh vién Ban kiém soét I3 nhiing ngudi dap Ung cac tiéu chuan theo quy
dinh tai Diéu 122 Lut Doanh nghiép.

Nhiém ky cla Ban kiém scat & 05 n&m theo quy dinh clia Di€u 1&. Thanh
vién Ban kiém soat cd thé€ dugc bau lai v6i s8 nhiém ky khdng han ché.
Trong trudng hdp vao thdi diém két thic nhiém ky ma Ban kiém soat nhiém
ky méi chua dugc bu thi Ban kiém soat dd hét nhiém ky van tiép tuc thuc
hién quyén va nhiém vu cho dén khi Ban ki€m soat nhiém ky mdi dugc bau
va nhan nhiém vuy.

Trudng Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém sodt c6 trach nhiém ti€p
nhan viéc ban giac va dam nhiém ngay cong viéc theo chic danh dudc bau.
Nhitng ngudi bl mién nhiém, b3i nhiém c¢6 trach nhiém ban giao cdng viéc
cho nhiing ngudi méi dugc bau hodc cho cac thanh vién con lai cia Ban
ki@m soat (trong trudng hgp chua bau dugc cac thanh vién thay thé) trong
thdi han 15 ngay ké tir ngay ¢ quyét dinh mién nhiém, déng thdi phai chiu
tréch nhiém ca nhan d6i véi cdng viéc clia minh trong thdi gian da dam
nhiém chific danh do.

Thanh vién Ban kiém soat dudc tra thi lao va hudng cac 1gi ich khac theo
quydt dinh cla Dai hdi dong c8 dong dugc quy dinh tai Dieu 125 Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& Cdng ty. Thu lao va chi phi hoat dong cia Ban
ki@m soat dugc tinh vao chi phi san xudt kinh doanh ctia Cong ty theo qui
dinh cla phap luat.

Piédu 6: Nhiém vu cia Ban kiém soat

1.

Xay dung, sira ddi, b6 sung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat sau khi
ds th8ng nhéat véi HOi ddng quan tri (HDQT).

Giam sat HDQT, Giam dbc trong viéc quan ly va difu hanh Cdng ty; chiu
trach nhiém trudc Dai hdi dong c8 ddng trong viéc thuc hién cac nhiém vy
dugc giao.

Giam sat viéc chdp hanh céc nghi quyét clia Dai hdi dong ¢6 dong, cla
HDQT, thuc hién cac cudc kiém tra hoat dong san xudt kinh doanh va tinh
hinh tai chinh cua Cong ty.

Chi tri dé xudt Iua chon cong ty kiém todn ddc 1ap; Thao ludn vdi kiém
todn vién doc 1ap vé tinh chat va pham vi ki€m toan trudc khi bat dau viéc
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10.

11.

12,
13.

kiém todn; Xem xét thir quan ly cia kiém toan vién doc lap va y kién phan
hoi cla Ban 1anh dao Cong ty.

Trinh B4o céo tham dinh béo c4o tai chinh, thdm dinh béo cao vé hoat
dong san xuat kinh doanh hang ndm cla Cong ty va bdo cdo danh gia
cOng tac quan ly cia HDQT I1én Pai hoi dong c6 ddng tai cudc hop thudng
nién.

Xem xét s& sach k& toan, cac tai liéu khac clia Cong ty vé cong tac quan
ly, didu hanh hoat ddng clia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo quyét
dinh clia Dai hoi ddng ¢8 dbng hodc theo yéu cdu cla cd dong I6n quy
dinh tai Diéu Ié.

Panh gid hoat dong cta hé théng ki€m tra, ki€ém soat ndi bo Cong ty, dua
ra cac kidn nghi, d& xuat nhdm chinh sira, hoan thién va nang cao hiéu
qua hoat déng clia hé théng ki€m tra, kiém soét ndi bd.

Binh ky thdm dinh béo co tai chinh quy, ndm cla Cong ty, bdo cao danh
gid cong téc quan ly cua HDQT, théng béo vdi HDQT vé két qua hoat dong
cla Cong ty.

Ki&n nghi HDQT hodc Dai hdi dong cd ddng cac bién phap stia doi, bd
sung, cai tién cd cdu 8 chifc quan ly, didu hanh hoat dong san xuat kinh
doanh clia Cong ty.

L3p va ban hanh k& hoach hoat dong nim cla Ban Kiém Soat sau khi
tham khao y kién cia HDQT.

Lap va thdng bao cho HOQT, Gidm ddc k& hoach ti€n hanh cac cudc kiém
tra tai Cong ty va cac Ban vi.

Tham dy cac phién hop cia HDQT.

Thyc hign cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cla phap luat
va Diéu lé Cong ty.

piéu 7: Nhiém vu cia Truéng Ban Kiém soat

1.

Chu tri xay dung, sira d8i, bd sung Quy ché& hoat dong clia Ban kiém soat
sau khi tham khao y kién HDQT Cdng ty.

Phé duyét churang trinh, k& hoach gidm sat, kiém tra theo dinh ky hang quy,
hang nim sau khi tham khao y kién HDQT va t3 chifc thyc hién theo
chirong trinh, k& hoach da dugc duyét.

. Chju trdch nhiém don d8c cac thanh vién Ban kiém sodt trién khai thuc hién

cac nhiém vy, quyén han cla Ban kiém soat; phan céng nhiém vu cy thé
cho titng thanh vién Ban kiém sodt, triéu tap va chd tri cac cudc hop Ban
kiém soat.
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8.

P& nghi HDQT hop phién b3t thugng dé x{ ly nhiing trudng hgp vi pham
quy dinh cla phap ludt, Diu [ Cong ty.

. Thay mit Ban kiém soat triéu tdp Dai hgi dong ¢ dong bat thutng theo

quy dinh Ludt doanh nghiép va Diéu |& Cong ty.

Trao ddi vy kién véi Chu tich HDQT (ho&c ngudi dugc uy quyén) vé cac noi
dung néu trong béo c4o ctia Ban kiém sodt trudc khi chinh thdc bdo cdo Dai
hdi ddng cd dong.

Chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trong bao cdo dinh ky hodc doét
xuét clia Ban kiém soat dudc gl dén Dai hdi ddng co dong.

Chap hanh céc quy dinh khac cda Phap luat va piéu 1é Cong ty.

piéu 8: Nhiém vu cha thanh vién Ban Kiém soat

1.

Tudn thd ding phép iuat, Digu 18, quyét dinh cia Dai hfi dong cd dbng
trong vié€c thuc hién nhiém vu dugc giao,

Thuc hién céc quyén va nhiém vu dugdc giao mdt cach trung thuc, can
trong, tSt nhat nhdm dam béao Igi ich hgp phép téi da cua Cong ty va cd
déng cua Cong ty.

Chiu trach nhiém trudc phap luat, Trtro’ng Ban kiém soat, Dai hdi ddng cd
dong vé tinh chinh xdc, trung thyc cla cac sd lidu, hd so lién quan dén cac
mét hoat ddng cua Cong ty. Trudng hdp che dau hoac khong kip thdi kién
nghi x Iy véi nhifng sai pham, thanh vién ban kiém soat sé& phai chiu trach
nhiém lién déi;

Moi thanh vién dugc phan cong chuyen trach mot linh vu'c nghiép vy, ¢
trach nhiém giGp Trudng Ban kiém sodt phoi hgp lam viéc véi HDQT Ban
Gidm déc vé linh vyt dugc phan cong. it nhat mot quy mdt fan ¢ vén ban
bdo c4o tinh hinh, k&t qua kiém soét trong finh vuc dugc phan cong cho
Trudng ban kiém soat.

piéu 9: Quyén han cua Ban Kiém soat

1.

bugc HDQT va Giam d6c Cong ty cung cdp ddy dd, kip thdi cac vin ban
thudc vé chi truang, chinh séch, cac vén ban phap quy ctia cac ¢ quan bd
nganh, dia phu‘dng, Tong cbng ty, Cong ty va cac tai liéu cd lién quan dén
hoat dong ctia Céng ty thudng xuyén va theo yéu cau.

. Trong trudng hop can thiét Trugng Ban kiém soat dé nghl Chu tich HEQT,

Gidm dbc quyét dinh viéc trung tap cac chuyen vién, can bd lanh dao trong
Cong ty thuc hién chuong trinh kiém tra, ki€ém soat.
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. Dugc dadm bao cong cu, phuong tién can thiét cho cbng tac kiém tra; dugdc
quyén yéu cau lanh dao cac Don vi trong Cong ty cung cdp s ligy, tai liéu,
théng tin va gidi trinh cac hoat ddng theo yéu cau cla cong tac kiém sodt
va co trach nhiém bado vé& bi mét cac sb liéu, tai liéu, thdng tin dugc cung
c8p; DI véi cac vu viéc phai lién hé vdi céc t8 chirc, cd nhan ngoai Cong ty
dé& phuc vu cho cdng tac kiém tra, gidm sat thi Ban ki€m soat phai thoa
thudn trurde véi HBQT.

. Trong cac phién hop HDQT, Ban ki€m soat dugc cung cdp cac tai liéu lién
quan nhu d8i vdi thanh vién HDQT, cd quyén phat biéu y kién va c6 nhiing
ki€n nghi, nhiing khdng tham gia biéu quyét. Néu cd y ki€n khac vai nhiing
quyét nghi clia HPQT, dugc quyén ghi y kién cla minh vao bién ban phién
hop va dugc truc tiép bao cao trudc Dai hgi ddng ¢4 dong.

. Yéu cu Pai hdi ddng cd dong, HDQT hop bat thutng dé giai quyét nhiing
van d& cdp bach cla Cong ty theo quy dinh cla Ludt Doanh nghiép va Diéu
|&é Cong ty.

. Tham dy cac cudc hop, hdi nghi chuyén d&, cac budi giao ban tai tru s¢
chinh, giao ban thuting ky, hdi nghi s két, tong két cua Cong ty va cac Bon
vi.

. Tham gia cac cudc hdi thao, cic I6p dao tao nghiép vy, nédng cao kién thuc
ngh& nghiép do T8ng cng ty/Cdng ty t§ chirc hodc cac dan vi khéc t6 chic
theo d& nghi ciia Ban kiém soat. Giam ddc Cong ty thong béo cho Ban kiém
soat biét k& hoach td chirc cic ndi dung ndi trén.

. Ban kiém soat cd quyén sir dung tu’ v8n ddc 18p dé thuc hién cdc nhiém vy
dudc giao, tham khao y Kkién cac Uy vién HDQT vé hoat dong clia Ban kiém
soat cling nhuw ndi dung bdo cao cla Ban kiém soat truGe khi trinh Ién Dai
hdi ddng cd ddng.

. Ban ki€m soat c6 quyén cf ngudi tham gia cac doan ki€m tra, kiém todn ndi
bd do Gidm ddc Cong ty t& chirc thuc hién & Cong ty va cac Bon vi cia
Cong ty.

Pidu 10: Ché& dd 1am viéc va cac cudc hop cia Ban Kiém soat

1. Ban kifm soat thuc hién viéc giam sit, ki€m tra, ki€m toan theo ch&€ do

tréch nhiém c& nhan, k&t hgp vdi ché db 1am viéc tap thé cia Ban kiém
soat.
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Trudng Ban kiém soat triéu tap va chu tri cac cugc hop cla Ban kiém sodt,
tru‘dng hop ving mit, Trudng Ban kiém soét uy quyen cho mgt thanh vién
Ban kiém soat thay mat chu tri, g|a| quyét cac cong viéc cla Ban kiém sodt.
Cudc hop durge coi 1a hgp 18 khi cé it nhat 2/3 8 thanh vién Ban kiém sodt
cd mat.

MOi vu viéc ki€ém tra phai dugc Tru‘dng Ban kiém soat phé duyét mdi dugc
thuc hién. K&t thic kiém tra, ki€m todn ngu‘dn dugc giao nhiém vu kiém tra,
kiém toan pha: cung d6i tu‘dng dugc kiém tra 1ap bién ban xac nhan thuc
trang nhu’ng ndi dung ki€ém tra, ki€m toén, kién nghi cla ngu’dl ki€ém tra vé
viéc xIr ly cac vi pham, y ki€n ti€p thu cua ddi tu‘dng duoc kiém tra va bao
cao k&t qua kiém tra, kiém toan cho Trurdng Ban ki€ém soat.

Céc kién nghi cta Ban kiém soat phal du‘dc dua ra Iay y kié€n tap thé trong
Ban ki€m soat va két luan theo da s6b. MOi thanh vién cé quyén bao luu y
kién trong bao cdo cua Ban ki€ém soat.

Piéu 11: Cac mdi quan hé cua Ban Kiém soat

1. Quan hé véi cac cd quan quan ly Nha nudc va cong ty me:

d.

b.

2'
a,

3.
a.

Ban kiém so0at 8 chirc va thuc hién ché& dd thdng tin, bdo ¢do cac ndi dung
lién quan dén cong viéc ki€m tra, ki€m soat theo quy dinh hién hanh.

Ban kiém soat cé thé bdo cdo truc tiép voi Tong cdng ty khi Viét Nam va
cac cd quan quan ly Nha nudéc, Uy ban Chimg khodn Nha nudc trong
trudng hdp phat hién nhu’ng hanh vi vi pham phéap luat, vi pham biéu I&
Cong ty cua cac thanh vién HPQT, Ban Gidm dic va cac thanh vién khac
trong CAng ty.

Quan hé vdi cd dong:

Ban ki€m soat cé trach nhiém gli bdo cao gidm sat dinh ky cho To'ng cng
ty, bao cdo céc van deé lién quan dén cong tac kiém soat néu cd yéu cau
cla Tong cdng ty va pho: hgp véi Ban kiém soat Tong cdng ty trong cac
cudc kiém tra cla Ban kiem soat Tong cdng ty tai cong ty.

Ban kiém soat bao cdo cd dbng tai ky hop Pai hdl dong cd dong thudng
nién theo quy dinh trong Digu I€.

Ban ki€m soat thu‘c hién kiém tra dot xudt khi nhan dugc yéu cau tir cd
dong ho&c nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 diéu 79 Luat doanh nghiép
va c6 bao cdo glri cd ddng phu hgp vdi quy dinh tai Digu I€.

Quan hé véi Hoi dong quan tri:

HE)QT chiu su giam sat cia Ban kiém soat d&i vai viéc thuc hién nhiém vu
cta minh. Trong cac phién hop HPQT, Cha tich HDQT hodc ngudi trigu tap
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phai gui thdng bao mdi hop va céc tai liéu k&m theo dén cac thanh vién
Ban Kiém soat nhu ddi vdi cac thanh vién HPQT. Thu ky cla Cong ty phai
bao dam réng toan bd ban sao chup cac thong tin tai chinh, cac thong tin
khac cung cdp cho cac thanh vién HDQT va ban sao cac bién ban hop
HDQT sé phai dugc cung cip cho Ban kiém soat vao cung thdfi diém ching
dugc cung cap cho HDPQT.

HDQT dudc quyén dé nghi Ban Ki€m sodt thyc hién kiém tra hodc tham
gia cung vGi doan kiém tra, kiém soét ciia HDQT.

Ban kiém sodt phai kiém tra cac bdo cdo tai chinh hang ndm, sau thang va
hang quy trudc khi bao cdo dugc trinh HBQT.

Khi nhan dugc két qua ki€m tra, HDQT s& xem xét dé dua ra két [uan va
quyét dinh x¢ ly. Ban ki€m soat theo d&i viéc thuc hién cac két lugn va
quyét dinh x(r ly cia HDQT.

Cac bao cao tinh hinh kinh doanh hang ndm cua Cong ty, béo cao danh
gia ¢bng tac quan Iy cua HDQT chuén bj trinh 18n Pai hdi déng cd dong tai
cudc hop thudng nién phau dudc gui cho Ban kiém sodat trudc ngay t6 chirc
cudc hop dai hdi déng ¢ dong 05 ngay lam viéc dé tham dinh.

Ban kiém soat thong bao cho HDQT va tham khao y kién cia HDQT vé cac
van dé dugc néu trong bdo cdo cla Ban ki€ém soat trudc khi gui 1€n Dai
hdi ddng ¢6 dong.

4. Quan hé véi Ban Giam ddc Cong ty

a.

b.
C.

Ban Giadm d6c chiu su kiém tra, gidm sat cua Ban kiém soat d6i vdi viéc
thuc hién nhiém vu cta minh.

Cac bao céo Giam ddc gir téi HDQT thi dong thdi gui cho Ban kiém soat.
Giam d6c g thong bdo mdi Ban ki€m sodt tham du cac cudc hop, hdi
nghi chuyén d&, cac budi giao ban tai tru s& chinh, giao ban thudng ky,
hdi nghi so két, tong két cla Cong ty va cac bon vi.

Giam d6c thdng bao cho Ban ki€ém soat biét ké hoach t8 chirc cac cude hdi
thao, cac lgp dao tao nghiép wu, nang cao kién thic nghé nghiép do Cong
ty t3 chirc hodc cac don vi khac t5 chic.

Gidm doc Cong ty chi dao cac don vi cung c3p day du thdng tin, tai liéu va
nhitng phudng tién phuc vu cong tac ki€m tra, kiém toan theo yéu cau cla
Ban kiém soat, doan ki€m tra, kiém toan.

Giam ddc Cong ty ¢6 trach nhlem thuc hién nhiing kién nghi cda Ban kiém
soat hodc bdo cao vdi HDQT nhitng diém khdng thdng nhdt vai cac ki€n
nghi va thuc hién theo y kién chi dao clia HDQT ddng thdi thdng bao cho
Ban kiém soat nhiing y ki€n chi dao nay.

Giam ddéc Cong ty thong bdo ngay cho Ban ki€ém soat khi pha't hién nh'fmg
y&u kém, ton tai, cac sai pham, rdi ro, that thoat 16n vé tai san hodc khi ¢d
nhimng thay ddi trong hé thong ki€m tra, ki€m soat ndi by tai don vi minh,
hodc 13 cac théng tin, cac quyét dinh, k& hoach san xudt kinh doanh tac
ddng ngay, nhay cam dén tdm ly cac cd dong.
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5. Quan hé véi cac Pon vi, bd phan diéu hanh, tac nghiép:

a. Thu trudng cic Bon vi dugc kiém tra, kiém toan phai chiu trdch nhiém
trude phap ludt, trudc HDQT vé tinh d‘éy du, trung thu‘c, hgp ly coa cac
thdng tin, tai liéu cung cp cho Ban kiém soét, doan ki€m tra, kiém toan.

b. Cac Dagn vi cua Cong ty phai cung cap day du thong tin, tai liéu phuc vu
cdng tac kiém tra, kiém soat theo yéu cdu cua Ban kiém soét.

Piéu 12: Khen thuwdng, ky luat

1. Tru‘dng Ban, cac thanh vién trong Ban kiém soat c¢6 thanh tich trong cbng
tic kiém tra, kiém soat va cac hoat ddng cd lién quan dugdc khen thudng vat
chat, tinh than theo ché dé khen thudng chung clia Nha nudc va Cong ty.

2. Tru‘dng Ban va cac thanh vién trong Ban ki€m soat vi pham cac quy dinh
ctia phép ludt hién hanh trong kiém tra, kiém sodt va cac hoat dong ¢ lién
quan hodc Igi dung chirc vy, quyén han dé€ wu Igi, cd ddng c¢d ca nhan xam
pham Igi ich hgp phéap clia Cong ty thi tly theo mifc d6 sai pham ma xu Iy
ky ludt v& hanh chinh hay truy cdu trach nhiém hinh sy’ theo quy dinh cua
phap luét va Cong ty.

PHAN III: TG CHUC THUC HIEN
Piéu 13: Stra doi, bo sung Quy ché

Viéc slra doi b3 sung qui ch€ nay do Pai hdi dong cd dong xem xét, quyét
dinh.

Piéu 14: Hiéu lu'c thi hanh
Quy ché nay cé hiéu luc k& tir ngay ky.
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